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Настоящий сборник образцов (примерных форм) про-

цессуальных документов подготовлен практикующим юри-

стом с более чем пятнадцатилетним опытом работы, в том 

числе по представительству интересов в судах. 

В издании учтены все последние изменения, внесенные  

в Гражданский процессуальный кодекс Российской Феде-

рации и Кодекс административного судопроизводства Рос-

сийской Федерации. 

В каждом разделе сборника даны краткие комментарии 

процессуальных норм по стадии или виду гражданского су-

допроизводства, к которым применимы соответствующие 

образцы документов. Приведенные в книге образцы – это 

лаконично и четко изложенный базовый уровень того или 

иного процессуального документа.

Процессуальные документы отражают и письменно за-

крепляют процессуальные действия лиц, участвующих 

в процессе. С помощью представленных образцов можно 

самостоятельно составить соответствующий процессуаль-

ный документ при условии правильного выбора способа за-

щиты нарушенного права, четко и правильно сформулиро-

ванных требований и их обоснования.
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1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ГРАЖДАНСКОМ 
СУДОПРОИЗВОДСТВЕ 
(раздел I глава 1 ГПК РФ)

В соответствии с ч. 1, 2  ст. 1 Гражданского процессуального 

кодекса Российской Федерации (далее — ГПК РФ) порядок граж-

данского судопроизводства в федеральных судах общей юрис-

дикции определяется Конституцией Российской Федерации, 

Федеральным конституционным законом «О судебной системе 

Российской Федерации», ГПК РФ и принимаемыми в соответ-

ствии с ними другими федеральными законами, а порядок граж-

данского судопроизводства у мирового судьи — также Федераль-

ным законом «О мировых судьях в Российской Федерации».

Если международным договором Российской Федерации 

установлены иные правила гражданского судопроизводства, 

чем те, которые предусмотрены законом, применяются правила 

международного договора. 

Статья 35 ГПК РФ предусматривает права лиц, участвующих 

в деле: знакомиться с материалами дела, делать выписки из них, 

снимать копии, заявлять отводы, представлять доказательства 

и участвовать в их исследовании, задавать вопросы другим ли-

цам, участвующим в деле, свидетелям, экспертам и специа-

листам; заявлять ходатайства, осуществлять иные действия, 

предусмотренные ГПК РФ. Лица, участвующие в деле, должны 

добросовестно пользоваться всеми принадлежащими им процес-

суальными правами. 

Личное участие в деле гражданина не лишает его права 

иметь по этому делу представителя. Дела организаций ведут 

в суде их органы, действующие в пределах полномочий, пре-

доставленных им федеральным законом, иными правовыми ак-

тами или учредительными документами, либо представители 

(ч. 1, 2 ст. 48 ГПК РФ). 
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1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ГРАЖДАНСКОМ СУДОПРОИЗВОДСТВЕ

 В  районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Ответчик:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Дело №:  

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении доступа к делу

В производстве ______________ суда находится гражданское дело 
№________ по иску _________ о _________________ к _________. 

Руководствуясь ст. 35 ГПК РФ, прошу предоставить доступ к ма-
териалам указанного дела в электронном виде в информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет» посредством информационной 
системы «Электронное правосудие» подсистемы «Интернет-портал» 
Государственной автоматизированной системы Российской Федера-
ции «Правосудие».

Приложение:

Доверенность представителя от «___» _________ 20__ г. № _____ 
(в случае подписания документа представителем заявителя).

«____» _________ 20___ г.
______________________/______________/ 

                                 (Ф.И.О.)                                  (подпись)

Судопроизводство в Российской Федерации является откры-

тым, однако в соответствии с ч. 2 ст.  10 ГПК разбирательство 

в закрытых судебных заседаниях осуществляется по делам, со-

держащим сведения, составляющие государственную тайну, тай-

ну усыновления (удочерения) ребенка, а также по другим делам, 

если это предусмотрено федеральным законом (для обеспечения 

права на неприкосновенность частной жизни; сохранения коммер-

1
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ческой или иной охраняемой законом тайны; сохранения сведе-

ний, гласное обсуждение которых способно помешать правильно-

му разбирательству дела либо повлечь за собой нарушение прав 

и законных интересов гражданина). Разбирательство в закрытых 

судебных заседаниях допускается и при удовлетворении ходатай-

ства лица, участвующего в деле. 

В   районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Ответчик: _____________________________ 

       (наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Дело №:   

ХОДАТАЙСТВО
о разбирательстве дела в закрытом судебном заседании

В производстве ______ суда находится гражданское дело № ______ 
по иску _________ о _________________ к _________. В  процессе 
рассмотрения дела присутствующим в зале судебного заседания лицам   
может  стать  известна  следующая  информация  об  истце/ответчике 
_________________________________________________________.

Данная  информация  не  может подлежать оглашению среди не-
определенного круга  лиц и  прямо  затрагивает частную жизнь истца/
ответчика__________________________.

Разглашение указанных сведений приведет к следующему: 
 .
На  основании  вышеизложенного, руководствуясь ч. 2 ст. 10 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД:

Рассмотреть гражданское дело № ________ по иску _________ 
о _________________ к _________ в закрытом судебном заседании.
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1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ О ГРАЖДАНСКОМ СУДОПРОИЗВОДСТВЕ 

Приложение:

Доверенность представителя от «___» _________ 20___ г. № _____ 
(в случае подписания документа представителем заявителя).

Иные документы, подтверждающие обстоятельства, на которых 
заявитель основывает свои требования.

«____» _________ 20___ г.
 _______________________/______________/ (подпись) 

                                     (Ф.И.О.)

В соответствии с ч. 2, 6 ст. 6.1 ГПК РФ разбирательство дел 

в судах осуществляется в сроки, установленные ГПК РФ. Продле-

ние таких сроков допустимо в случаях и в порядке, которые уста-

новлены ГПК РФ, при этом судопроизводство должно осущест-

вляться в разумный срок.

В случае если после принятия искового заявления или заявле-

ния к производству дело длительное время не рассматривается 

и судебный процесс затягивается, заинтересованные лица вправе 

обратиться к председателю суда с заявлением об ускорении рас-

смотрения дела.

Например, в производстве районного суда города находится 

гражданское дело об определении порядка общения с несовер-

шеннолетним ребенком. Истец — отец ребенка, ответчик — мать, 

с которой ребенок проживает. Данное гражданское дело было пе-

редано для рассмотрения по подсудности из одного суда в другой, 

о чем было вынесено соответствующее определение. В судебном 

заседании суд привлек к участию в деле в качестве третьего лица 

отдел опеки и попечительства района, в связи с чем рассмотре-

ние дела было начато сначала.

Тем самым районный суд не принял во внимание правовую 

позицию Верховного Суда РФ (Обзор практики разрешения су-

дами споров, связанных с воспитанием детей, (утв. Президи-

умом Верховного Суда РФ) о том, что в силу положений ГПК РФ, 

органы опеки и попечительства относятся не к третьим лицам, 

а к лицам, участвующим в деле в качестве государственного ор-

гана. Основанием их участия в спорах о детях является государ-

ственный интерес в правильном разрешении дел, в обеспечении 

максимальной защиты интересов несовершеннолетних. Судья, 

принимая дело к производству и определяя круг лиц, участвующих 

в процессе, вправе решить этот вопрос самостоятельно в силу ст. 

47 ГПК РФ, и может привлечь к участию любой орган опеки, при-

надлежащий любой территории, если посчитает необходимым 

услышать мнение данного органа в процессе. Немаловажно, что 

1



ВСЕ ОБРАЗЦЫ СУДЕБНЫХ ДОКУМЕНТОВ ПО ГРАЖДАНСКИМ ДЕЛАМ

8

судья обязан своевременно решить вопрос о конкретном составе 

лиц, участвующих в деле, а также иных участников процесса.

В приведенном примере с момента подачи искового заявления 

прошло почти пять месяцев, судебный процесс приобрел затяж-

ной характер. Это привело к нарушению прав истца и его несовер-

шеннолетнего ребенка, что является достаточным основанием для 

обращения к председателю суда с заявлением об ускорении рас-

смотрения дела.

В суд
Адрес:   
Заявитель:  

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:  
Ответчик:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Иные лица, участвующие в деле:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Дело №:   

ЗАЯВЛЕНИЕ
об ускорении рассмотрения гражданского дела

В производстве ____________ суда находится гражданское дело 
№________ по иску _________ о _________________ к _________ , 
судья  _____________________. 
                                     (Ф.И.О.)

Исковое заявление/заявление поступило в суд «____» _________ 
20___ г. Очередное судебное заседание по указанному делу назначено 
на «____» _________ 20___ г. _________________________________

                                                                        (указать сведения о судебных заседаниях,

__________________________________________________________
причинах отложения судебного разбирательства).

Полагаю, при рассмотрении указанного дела нарушены разумные 
сроки судебного процесса, идет затягивание судебного процесса (ука-
зать обстоятельства). 
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2. ПОДСУДНОСТЬ 

Согласно ч. 2 ст. 6.1 ГПК РФ разбирательство дел в судах осущест-
вляется в сроки, установленные ГПК РФ, продление таких сроков 
допустимо в случаях и в порядке, которые установлены ГПК РФ, но 
судопроизводство должно осуществляться в разумный срок.

На  основании  вышеизложенного, руководствуясь ч. 6 ст. 6.1 ГПК РФ, 

ПРОШУ СУД:

Ускорить рассмотрение гражданского дела № ________ по иску 
_________ о _________________ к _________.

Приложение:

Доверенность представителя от «___» _________ 20__ г. № ______ 
(в случае подписания документа представителем заявителя).

Иные документы, подтверждающие обстоятельства, на которых 
ссылается заявитель.

«____» _________ 20___ г.
_______________________/_____________/ (подпись) 

                                   (Ф.И.О.)

2. ПОДСУДНОСТЬ 
(раздел I главы 3 ГПК РФ)

Подсудность, т.е. отнесение рассмотрения определенных 

категорий гражданских дел к компетенции того или иного звена 

судебной системы, установлена законом. При этом в соответ-

ствии со ст. 32 ГПК РФ стороны могут по соглашению между со-

бой изменить территориальную подсудность для своего дела до 

принятия его судом к своему производству (договорная подсуд-

ность). Однако своим соглашением стороны не вправе изменять 

родовую и исключительную подсудность (ст. 26, 27, 30 ГПК РФ). 

Родовая (иначе — предметная) подсудность — это распределе-

ние компетенции по рассмотрению дела по первой инстанции 

между судами, относящимися к различным звеньям системы 

судов общей юрисдикции, например, между районными и ми-

ровыми судами, между районным и городским, областным су-

дом и т.д. Исключительной называют подсудность, безальтер-

нативно определенную законом — например, споры по делам 

о недвижимом имуществе согласно ст. 30 ГПК рассматривают-

ся только судом по месту нахождения этого недвижимого иму-

щества.

2
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В  районный суд
Судье (или мировому судье)  
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Ответчик:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  
Дата и место рождения:   
Место работы:  
СНИЛС/ИНН/серия и номер документа,

удостоверяющего личность/серия и номер  

водительского удостоверения/серия и номер

свидетельства о регистрации транспортного  

средства:

Дело №:   

СОГЛАШЕНИЕ
об изменении территориальной подсудности дела

г. ________        «____» __________ 20__ г. 

Истец _________________________________________________
                          (Ф.И.О. гражданина  /  наименование юридического лица) , 

с одной стороны, 

Ответчик _________________________________________________,
                       (Ф.И.О. гражданина / наименование юридического лица) 

с другой стороны, являющиеся сторонами по гражданскому делу 

№ ________, рассматриваемому в __________ районном суде (у ми-

рового судьи ________), в соответствии со ст. 32 ГПК РФ заключили 

настоящее соглашение о нижеследующем:

1. Изменить территориальную подсудность для гражданского дела 

№ ________ и направить гражданское дело № ________ для рассмо-

трения в ________ районный суд (мировой суд ________).

2. Утвердить настоящее соглашение до принятия судом граждан-

ского дела № ________ к своему производству.

Истец: ______________________ __________ 
                       (наименование или Ф.И.О.):         (подпись)

Ответчик  ______________________ ___________.
                              (наименование или Ф.И.О.):           (подпись)
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В случае несогласия с ходатайством ответчика о передаче 

дела в суд по месту жительства (адресу) ответчика истец вправе 

подать соответствующие возражение.

В силу ст. 20 ГК РФ местом жительства гражданина призна-

ется место, где гражданин постоянно или преимущественно про-

живает. Под постоянным местом жительства понимается место, 

где гражданин обосновался в силу сложившихся обстоятельств. 

Под местом преимущественного проживания понимается место, 

где гражданин проживает больше, чем в других местах, либо он 

вынужден в этом месте находиться в силу сложившихся обстоя-

тельств.

Из правил ст. 28 ГПК РФ и ст. 20 ГК РФ следует, что осново-

полагающим в вопросе территориальной подсудности является 

именно наличие у физического лица регистрации, поскольку Пра-

вилами регистрации и снятия граждан Российской Федерации 

с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жи-

тельства в пределах Российской Федерации, утвержденными по-

становлением Правительства РФ от 17 июля1995 г. № 713 (в ре-

дакции от 14.09.2022), граждане обязаны регистрироваться по 

месту пребывания и по месту жительства.

В  районный суд

Судье (или мировому судье)  

Адрес:   

Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   

Ответчик:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:  

Дата и место рождения:   

Место работы:  

СНИЛС/ИНН/серия и номер документа,

удостоверяющего личность/серия и номер  

водительского удостоверения/серия и номер

свидетельства о регистрации транспортного  

средства: 

Дело №:   

2
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ВОЗРАЖЕНИЕ
на ходатайство о передаче дела в суд по месту жительства 

(или месту нахождения) ответчика

В производстве ________ суда находится гражданское дело 
№________ по иску _________ о _________________ к _________ , 
судья  _______________. 
                            (Ф.И.О.)

Ввиду _________________________________________________
                       (указать/перечислить обстоятельства) 

иск был принят к производству по месту (адрес) __________________.
«___»___________ 20___ г. _________________________________
                                                                       (наименование или Ф.И.О. истца или ответчика)

было  заявлено  ходатайство  о передаче дела  в  суд  по  месту  жи-
тельства/нахождения ответчика. Истец возражает против удовлет-
ворения заявленного ходатайства, поскольку.
 

 

 

 

 

_________________________________________________________ .
(указать обстоятельства, обосновывающие возражение)

На основании вышеизложенного, руководствуясь ч. 1 ст. 35 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД:

В  удовлетворении ходатайства о передаче дела в суд по месту жи-
тельства отказать.

Приложение:

Документы, подтверждающие обстоятельства,  на  которых  заяви-
тель основывает свои возражения.

Копия возражения для лиц, участвующих в деле.
Доверенность представителя от «___» _________ 20__ г. № ______ 

(в случае подписания документа представителем заявителя).

«____» _________ 20___ г.

_______________________/_____________/ (подпись) 
                               (Ф.И.О.)
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3. СОСТАВ СУДА. ОТВОДЫ 
(раздел I глава 2 ГПК РФ)

В соответствии со ст. 14 ГПК РФ в случаях, предусмотренных 

федеральным законом, дела в судах рассматриваются судьями 

единолично и коллегиально. 

Замена судьи или нескольких судей возможна в случае заяв-

ленного и удовлетворенного в порядке, установленном ГПК РФ, 

самоотвода или отвода судьи; длительного отсутствия судьи 

ввиду болезни, отпуска, учебы или служебной командировки; 

прекращения или приостановления полномочий судьи по осно-

ваниям, предусмотренным федеральным законом; перехода 

к рассмотрению дела по правилам гражданского судопроизвод-

ства.

При наличии оснований, предусмотренных законом, судья 

обязан взять самоотвод, основания для самоотвода те же, что 

и для отвода судьи. Статья 16 ГПК РФ предусматривает, что ми-

ровой, а также федеральный судья не может рассматривать дело 

и подлежит отводу, если он:

— участвовал в нем в качестве прокурора, помощника судьи, 

секретаря судебного заседания, представителя, свидетеля, экс-

перта, специалиста, переводчика;

— являлся судебным примирителем по данному делу;

—  является родственником или свойственником кого-либо из 

лиц, участвующих в деле, либо их представителей;

— лично, прямо или косвенно заинтересован в исходе дела 

либо имеются иные обстоятельства, вызывающие сомнение в его 

объективности и беспристрастности.

 Также согласно ст. 17 ГПК РФ судья или мировой судья не 

могут участвовать в рассмотрении дела в суде первой инстан-

ции, если они принимали участие в рассмотрении дела в суде 

апелляционной, кассационной или надзорной инстанции. За-

прет на повторное участие в рассмотрении дела одного и того 

же судьи или мирового судьи применим ко всем судебным ин-

станциям.

В соответствии с ч. 1 ст. 18 ГПК РФ основания для отвода су-

дьи, указанные в ст. 16 ГПК РФ, распространяются также на про-

курора, помощника судьи, секретаря судебного заседания, экс-

перта, специалиста, переводчика.

3
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В районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Ответчик:   

     (наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Иные лица, участвующие в деле:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Дело №:   

ЗАЯВЛЕНИЕ
об отводе судьи

В производстве _____ суда находится гражданское дело №______ 
по иску _______ о _____________ к _______ , судья  ______________. 

                                                                                                                              (Ф.И.О.)

Считаю, что судья _________  не может рассматривать данное дело 
и подлежит отводу по следующим основаниям ___________________ 
 

(указать основания для отвода судьи).

На основании вышеизложенного, руководствуясь ст. 16–19 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД:

Удовлетворить отвод судье ______________. 
                      (Ф.И.О.)

Передать гражданское дело гражданское дело № ________ на рас-
смотрение другому судье.

Приложение:
Доверенность представителя от «___» ________ 20___ г. № ______ 

(в случае подписания документа представителем заявителя).
Иные документы, подтверждающие основания для отвода.
«____» _________ 20___ г.
_____________________/_______________/ (подпись) 

                            (Ф.И.О.)
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4. ЛИЦА, УЧАСТВУЮЩИЕ В ДЕЛЕ. 
ПРЕДСТАВИТЕЛЬСТВО В СУДЕ 
(раздел I главы 4, 5 ГПК РФ)

Состав лиц, участвующих в деле, определен ст. 34 ГПК РФ. 

В деле участвуют: стороны (истец и ответчик), третьи лица, про-

курор, лица, обращающиеся в суд за защитой прав, свобод и за-

конных интересов других лиц или вступающие в процесс в целях 

дачи заключения по основаниям, предусмотренным нормами 

ГПК РФ, заявители и другие заинтересованные лица по делам 

особого производства. Истец и ответчик пользуются равными 

процессуальными правами и несут равные процессуальные обя-

занности (ч. 3 ст. 38 ГПК РФ).

Третьи лица делятся на две группы: заявляющие и не за-

являющие самостоятельные требования по существу дела. 

Первые всегда выступают на стороне истца (ст. 42 ГПК РФ), 

вторые могут вступить в дело по своей инициативе на стороне 

истца или ответчика либо привлекаются к участию в деле судом 

(ст. 43 ГПК РФ). Процессуальные права и обязанности всех лиц, 

участвующих в деле, предусмотрены и установлены ГПК РФ, 

а также другими федеральными законами. При неисполнении 

процессуальных обязанностей наступают последствия, пред-

усмотренные законодательством о гражданском судопроизвод-

стве. 

Участие в деле ненадлежащего истца или ненадлежащего 

ответчика препятствует законному и обоснованному разреше-

нию спора о праве, поэтому ч. 1 ст. 41 ГПК РФ предусматрива-

ет, что при подготовке дела или во время его разбирательства 

в суде первой инстанции суд может допустить по ходатайству 

или с согласия истца замену ненадлежащего ответчика надле-

жащим. 

4
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В  районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Ответчик:   

       (наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Иные лица, участвующие в деле:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Дело №:   

ХОДАТАЙСТВО
о замене ненадлежащего ответчика надлежащим

В производстве _______ суда находится гражданское дело №_____ 
по иску ________ о ____________ к _________ , судья  _____________. 

                                                                                                                                   (Ф.И.О.)

В процессе подготовки вышеуказанного дела к судебному разбира-
тельству / в ходе судебного разбирательства вышеуказанного дела вы-
яснилось, что надлежащим ответчиком по заявленному иску является 
_________ в силу следующего: ________________________________ 

                                                                          (изложить обстоятельства).

На основании вышеизложенного, руководствуясь ч. 1 ст. 41 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД:
Произвести замену ненадлежащего ответчика — _______________ 

                                                                                                                            (Ф.И.О.) 
надлежащим — ________________

                                                              (Ф.И.О.).

Приложение:
Доверенность представителя от «___» ________ 20___ г. № ______ 

(в случае подписания документа представителем заявителя).
Иные документы, подтверждающие основания для замены ненад-

лежащего ответчика надлежащим.
«____» _________ 20___ г.
__________________/__________________/ (подпись) 

                        (Ф.И.О.)
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В соответствии с ч. 1 ст. 43 ГПК РФ третьи лица, не заявляющие 

самостоятельных требований относительно предмета спора, мо-

гут вступить в дело на стороне истца или ответчика до принятия су-

дом первой инстанции судебного постановления по делу, если оно 

может повлиять на их права или обязанности по отношению к од-

ной из сторон. Они могут быть привлечены к участию в деле также 

по ходатайству лиц, участвующих в деле, или по инициативе суда. 

Пример: гражданин подал в суд иск к областному министер-

ству имущественных отношений и администрации муниципаль-

ного образования — городского поселения N о признании пра-

ва собственности на гараж. Необходимость обращения в суд 

вызывалась тем, что ГСК, в котором гражданин  состоял и имел 

в своем владении и пользовании гараж, не был зарегистрирован 

в качестве юридического лица, соответственно, не имелось воз-

можности оформить право собственности на гараж без решения 

суда. По ходатайству истца к участию в деле в качестве третьего 

лица, не заявляющего самостоятельных требований на предмет 

спора, были привлечены  областное Управление Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии 

(для предоставления информации, что на дату обращения истца 

в суд право собственности на гараж, а также право собственности 

на земельный участок, на котором этот гараж расположен, ни за 

кем не зарегистрировано); ГОБУ «Центр технической инвентари-

зации» (для предоставления информации, что до даты обраще-

ния гражданина в суд регистрация права собственности на гараж 

не производилась).

В районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Ответчик:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Дело №:   

4
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ХОДАТАЙСТВО
о привлечении к участию в деле третьего лица, 
не заявляющего самостоятельных требований

В производстве ___________ суда находится гражданское дело 
№________ по иску _________ о _________________ к _________.

В соответствии с ч. 1 ст. 43 ГПК РФ третьи лица, не заявляющие 
самостоятельных требований относительно предмета спора, могут 
вступить в дело на стороне истца или ответчика до принятия судом 
первой инстанции судебного постановления по делу, если оно мо-
жет повлиять на их права или обязанности по отношению к одной 
из сторон.

В ходе подготовки к рассмотрению дела выяснилось, что итоговый 
судебный акт по делу может повлиять на права и законные интересы 
третьего лица ______________________________________________ 

                                  (ФИО или наименование третьего лица, адрес). 

А именно: ___________________________________________________ 
          (указать, как результаты рассмотрения спора окажут влияние на права третьих лиц). 

На основании вышеизложенного, руководствуясь ч. 1 ст. 41 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД:

Привлечь к участию в деле №________  в качестве третьего лица на 
стороне истца (или ответчика) —  ______________________________ .

                   (Ф.И.О. или наименование организации) 

Приложение:

Доверенность представителя от «___» _________ 20__ г. № ______ 
(в случае подписания документа представителем заявителя).

Документы, подтверждающие обстоятельства, на которых заяви-
тель основывает свои требования. 

«____» _________ 20___ г.
__________________/__________________/ (подпись) 

                        (Ф.И.О.)

Участники процесса вправе вести свои дела в суде лично или 

через представителей (ч. 1 ст. 48 ГПК РФ), причем личное участие 

в деле не лишает участника процесса его права иметь по этому 

делу представителя. Дела организаций ведут в суде их органы, 

действующие в пределах полномочий, предоставленных им фе-

деральным законом, иными правовыми актами или учредитель-

ными документами, либо представители, например адвокаты 

(ч. 2 ст. 48 ГПК РФ).
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От имени ликвидируемой организации в суде выступает упол-

номоченный представитель ликвидационной комиссии.

Представительство в суде — это совершение в рамках возник-

шего гражданско-процессуального правоотношения одним лицом 

(представителем) процессуальных действий в объеме предостав-

ленных ему полномочий от имени и в интересах представляемо-

го. Судебный представитель — это дееспособное лицо, которое 

совер шает процессуальные действия от имени и в интересах 

представ ляемого.

В ряде случаев участие в суде представителя необходимо, на-

пример при защите интересов малолетних, несовершеннолетних, 

лиц, страдающих психическим расстройством. Судебный пред-

ставитель способствует более полному осуществлению процессу-

альных прав и обязанностей лиц, юридически неосведомленных 

или малоосведомленных. Судебный представитель необходим и 

тогда, когда лицо, участвующее в деле, по болезни, занятости, 

пребыванию в другой местности не может лично присутствовать 

при разбирательстве дела. В зависимости от основания участия 

в суде представителя, а также от причин, побудивших лицо, уча-

ствующее в деле, обратиться к помощи представителя, он может 

либо полностью заменить в процессе представляемого, либо уча-

ствовать совместно с ним в ведении дела.

Полномочия, которые представитель вправе осуществлять, 

должны быть указаны в доверенности: подписание искового за-

явления; предъявление искового заявления в суд; передача спо-

ра на рассмотрение третейского суда; предъявление встречного 

иска; полный или частичный отказ от исковых требований; умень-

шение размера исковых требований; признание иска; изменение 

предмета или основания иска; заключение мирового соглашения; 

передача полномочий другому лицу (передоверие); обжалование 

судебного постановления; предъявление исполнительного до-

кумента к взысканию; получение присужденного имущества или 

денег и т.д. Не указанные в доверенности полномочия считаются 

не переданными, т.е. представитель не вправе совершать дей-

ствия, прямо не указанные в доверенности.

Законные представители (т.е. лица, которые являются тако-

выми в отношении определенных лиц в силу прямого указания 

закона, например родители или опекуны в отношении несовер-

шеннолетнего ребенка) могут совершать от имени представля-

емых ими лиц все процессуальные действия, право совершения 

которых принадлежит представляемым, с ограничениями, пред-

усмотренными законом. Законные представители могут поручить 

ведение дела в суде другому лицу, избранному ими в качестве 

4
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представителя. Полномочия представителя должны быть надле-

жащим образом оформлены и удостоверены. Для удостоверения 

своих правомочий в процессе законные представители предъяв-

ляют суду документы, удостоверяющие их статус.

Согласно ст. 53 ГПК РФ доверенности, выдаваемые граждана-

ми, могут быть удостоверены в нотариальном порядке либо орга-

низацией, в которой работает или учится доверитель, товарище-

ством собственников жилья, жилищным, жилищно-строительным 

или иным специализированным потребительским кооперативом, 

осуществляющим управление многоквартирным домом, управ-

ляющей организацией по месту жительства доверителя, админи-

страцией организации социального обслуживания, в которой нахо-

дится доверитель, а также стационарного лечебного учреждения, 

в котором доверитель находится на излечении, командиром (на-

чальником) соответствующих воинских части, соединения, учреж-

дения, военной профессиональной образовательной организации, 

военной образовательной организации высшего образования, 

если доверенности выдаются военнослужащими, работниками 

этих части, соединения, учреждения, военной профессиональной 

образовательной организации, военной образовательной органи-

зации высшего образования или членами их семей. Доверенности 

лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверяются на-

чальником соответствующего места лишения свободы.

Если лицо, участвующее в деле, выдало доверенность на ве-

дение дела в суде, а впоследствии отменило ее, это лицо обяза-

но незамедлительно известить об отмене суд, рассматривающий 

дело (ч. 2 ст. 54 ГПК РФ).

ДОВЕРЕННОСТЬ 
(от физического лица физическому лицу)

г. _________________                                         «___» ___________20__ г.

Я,  гр. __________________________, ____________ года рожде-
ния, зарегистрирован по адресу: г. _____________, ______________
_________________________, паспорт ________ № ______________ 
выдан ОВД ___________________ г. _________ __________ г., код 
подразделения ___________, настоящей доверенностью уполномо-
чиваю гр. __________________________, ____________ года рожде-
ния, зарегистрирован по адресу: г. _____________, ______________
_________________________, паспорт ________ № ______________ 
выдан ОВД ___________________ г. _________ __________ г., код 
подразделения ___________, представлять в судебных учреждениях со 
всеми правами, предоставленными законом истцу, ответчику, треть-
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ему лицу, в том числе с правом: подписания иска, предъявления иска 
в суд, предъявления встречного иска, признания иска, полного либо 
частичного отказа от исковых требований, изменение размера иско-
вых требований, изменения предмета или основания иска, заключе-
ния мирового соглашения, подписания апелляционной либо касса-
ционной жалобы, подачи апелляционной либо кассационной жалобы 
в суд, получения на руки исполнительного листа, получения на руки 
решения, определения либо постановления суда любой инстанции, 
обжалования решения суда, иного судебного акта. Доверенность вы-
дана сроком до  «___»______________ ________года (без права пере-
доверия, с правом передоверия другим лицам).

Доверенность подписана гр. ______________  в моем присутствии. 
                          (Ф.И.О. доверителя) 

Личность его/ее установлена, дееспособность проверена. Текст дове-
ренности прочитан нотариусом вслух.

Зарегистрировано в реестре за № ______________.
Нотариус: _________________ _____________ (подпись)

                                                  (Ф.И.О.)

ДОВЕРЕННОСТЬ 
 (от имени юридического лица физическому лицу)

г. Москва                                                                   «___» ___________20__ г.

Настоящая доверенность выдана гр. _________________________, 
проживающему по адресу: г. ________________________________
______________, паспорт _________ № _______________ выдан 
____________________ г. _____ __________ г., код подразделе-
ния ___________ в том, что он уполномочен представлять интересы 
_______ (организационно-правовая форма и наименование организа-
ции) __________ (ОГРН _________________, ИНН — ___________, 
КПП ___________), юридический адрес: _______________________
_________, фактический адрес: _____________________________), 
вести от имени и в интересах ________ во всех судах судебной систе-
мы Российской Федерации все дела с участием доверенного в качестве 
истца, ответчика, третьего лица, в том числе при рассмотрении дела 
по существу, а также в апелляционной, кассационной и надзорной 
инстанциях. В рамках настоящего поручения доверителю предостав-
ляются все права, которые предоставлены законом истцу, ответчику и 
третьему лицу, в том числе право подписания искового заявления, от-
зыва на исковое заявление, заявления об обеспечении иска, предъяв-
ления иска, изменения предмета или основания иска, признания иска, 
полного или частичного отказа от исковых требований, заключения 
мирового соглашения и соглашения по фактическим обстоятельствам, 

4
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право обжалования судебных актов, требования принудительного ис-
полнения судебного акта, предъявления исполнительного листа ко 
взысканию с правом обжалования действий судебного пристава — ис-
полнителя, получения присужденного имущества или денег, с правом 
присутствовать при слушании дел, предъявлять и принимать судебные 
документы, собирать доказательства, находить свидетелей, заявлять 
ходатайства о наложении ареста на имущество, а также право сбора, 
подготовки, получения и подписания любых необходимых для выпол-
нения данного поручения документов, право совершения всех иных 
действий, связанных с выполнением данного поручения.

Настоящая доверенность выдана «___» _____________20__ г. 
без права передоверия сроком на один год и действительна до 
«___» ___________20__ г. включительно.

Подпись _______________________   __________  удостоверяю.
Генеральный директор
____ «___________»                              __________________
         М.П.

В   районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:        
Телефон, адрес электронной почты:        
Дело №:   

ЗАЯВЛЕНИЕ
об определении полномочий представителя

В производстве ________ суда находится гражданское дело №____ 
по иску _________ о _________________ к _________. 

Заявитель является ______________________________________ 
                                                     (указать процессуальный статус) 

по вышеуказанному иску.
В связи с _________________, руководствуясь п. 6 ст. 53 ГПК РФ, 

ПРОШУ СУД:

Привлечь для участия в деле в качестве моего представителя 
гр. ________________________________, проживающего по адресу: 
г. _____________________, паспорт ________ № ______________, 
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выдан «___» ___________20__ г. _____ __________, код подразде-
ления ___________, для чего указанному мною доверенному лицу 
предоставляются все права, которые предоставлены законом истцу, 
ответчику и третьему лицу, в том числе право подписания искового 
заявления, отзыва на исковое заявление, заявления об обеспечении 
иска, предъявления иска, изменения предмета или основания иска, 
признания иска, полного или частичного отказа от исковых требова-
ний, заключения мирового соглашения и соглашения по фактическим 
обстоятельствам, право обжалования судебных актов, требования 
принудительного исполнения судебного акта, предъявления исполни-
тельного листа ко взысканию с правом обжалования действий судеб-
ного пристава — исполнителя, получения присужденного имущества 
или денег, с правом присутствовать при слушании дел, предъявлять 
и принимать судебные документы, собирать доказательства, находить 
свидетелей, заявлять ходатайства о наложении ареста на имущество, 
а также право сбора, подготовки, получения и подписания любых не-
обходимых для выполнения данного поручения документов, право 
совершения всех иных действий, связанных с выполнением данного 
поручения.

«____» _________ 20___ г.
_____________________/_______________/ (подпись) 

                              (Ф.И.О.)

5. ДОКАЗАТЕЛЬСТВА И ДОКАЗЫВАНИЕ. 
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДОКАЗАТЕЛЬСТВ 
(раздел I глава 6 ГПК РФ)

В гражданском процессе каждый действует в собственном 

интересе, поэтому доказательства самостоятельно собираются 

и представляются в суд лицами, участвующими в деле (ч. 1 ст. 57 

ГПК РФ). Копии документов, представленных в суд, направляются 

или вручаются тем участником процесса, который их представил 

суду, всем остальным участникам, если у них эти документы от-

сутствуют, в том числе в случае подачи в суд искового заявления 

и приложенных к нему документов в электронном виде.

В силу ч. 2 ст. 56 ГПК РФ суд определяет, какие обстоятель-

ства имеют значение для дела, какой стороне надлежит их дока-

зывать, выносит обстоятельства на обсуждение, даже если сторо-

ны на какие-либо из них не ссылались.

Доказательства представляются сторонами и другими лица-

ми, участвующими в деле. Суд вправе предложить им предста-

вить дополнительные доказательства. В случае если представ-

5
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ление необходимых доказательств для этих лиц затруднительно, 

суд по их ходатайству оказывает содействие в собирании и истре-

бовании доказательств (ч. 1 ст. 57 ГПК РФ). 

В  районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Ответчик:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Телефон/факс:   
Адрес электронной почты:   
Дело №:   

ХОДАТАЙСТВО
об истребовании доказательств

В производстве ________ суда находится гражданское дело 
№________ по иску _________ о _________________ к _________.

По данному делу в качестве доказательств мною предполагается 
представить ________________________________________________ 

                                (указать документы, заявляемые в качестве доказательств).

Указанные доказательства находятся в ________________________ 
 

(указать место нахождения доказательств с указанием оснований, 

по которым заявитель считает, что доказательства находятся именно там).

Самостоятельному получению доказательств препятствуют следую-
щие обстоятельства: __________________________________________ 
                                                   (указать причины, препятствующие получению доказательства).

   На основании данных доказательств будут установлены следую-
щие обстоятельства: _________________________________________ 
 

(указать какие обстоятельства, имеющие значение для правильного рассмотрения 

и разрешения дела, могут быть подтверждены или опровергнуты этим доказательством).

На основании вышеизложенного, руководствуясь ст. 57 ГПК РФ,
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ПРОШУ СУД:

Истребовать вышеуказанные доказательства для приобщения 
к материалам дела.

Приложение:

Доверенность представителя от «___» _________ 20__ г. № ______ 
(в случае подписания документа представителем заявителя).

Документы, подтверждающие обстоятельства, изложенные в хода-
тайстве. 

«____» _________ 20___ г.
_____________________/_______________/ (подпись) 

                              (Ф.И.О.)

Лицо, владеющее доказательством, которое истребует суд, 

обязано представить суду искомое доказательство. Если по объек-

тивным причинам должностное лицо или гражданин не имеет воз-

можности представить истребуемое доказательство вообще или 

в установленный судом срок, необходимо известить об этом суд 

в течение пяти дней со дня получения запроса с указанием этих 

причин (ч. 3 ст. 57 ГПК РФ). В случае неизвещения суда, а также 

в случае невыполнения требования суда о представлении дока-

зательства по причинам, признанным судом неуважительными, 

на виновных должностных лиц или на граждан, не являющихся 

лицами, участвующими в деле, налагается судебный штраф в по-

рядке и в размере, которые установлены главой 8 ГПК РФ.

В соответствии с ч. 4 ст. 57 ГПК РФ наложение штрафа не ос-

вобождает соответствующих должностных лиц и граждан, владе-

ющих истребуемым доказательством, от обязанности представ-

ления его суду.

В   районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:    
Ответчик:   

        (наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Дело №:  

5
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ИЗВЕЩЕНИЕ
о невозможности представить истребуемое доказательство

В производстве ______ суда находится гражданское дело № ______ 

по иску _________ о _________________ к _________.

Заявитель является _______________________________________ 
(указать процессуальный статус).

Определением _______________ районного суда от «__»_____ ___ г.

№ __________ у заявителя истребовано  для  представления  в  суд  

следующее доказательство: ___________________.

Указанное определение получено заявителем «___»________ ____ г., 

что подтверждается ___________________.

В связи с _______________________________________________ ,
                            (указать обстоятельства и доказательства невозможности представления 

                                истребуемого судом доказательства)

руководствуясь ч. 3 ст. 57 ГПК РФ, заявитель извещает о невозможно-

сти представить/представить в  установленный судом срок истребуе-

мое судом доказательство.

Приложение:

1.  Документы,    подтверждающие   доводы   заявителя  о  невоз-

можности представить доказательство.

2. Доверенность представителя от «___» ________ 20__ г. № _____ 

(в случае подписания документа представителем заявителя).

«____» _________ 20___ г.

_____________________/_______________/ (подпись) 
                              (Ф.И.О.)

В соответствии со ст. 64 ГПК РФ лица, участвующие в деле, 

имеют право просить суд обеспечить необходимые доказатель-

ства, когда имеются основания полагать, что их представление 

суду окажется впоследствии невозможным или затруднитель-

ным. В ч. 1 ст. 65 ГПК РФ закреплены требования, предъявляе-

мые к порядку подачи и содержанию заявления об обеспечении 

доказательств. На практике данные положения применяются 

редко.
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В   районный суд
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
 Адрес:    
Ответчик:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Дело №:   

ЗАЯВЛЕНИЕ
об обеспечении доказательств

В производстве ________ суда находится гражданское дело 
№________ по иску _________ о _________________ к _________.

Для доказательства следующих обстоятельств: _________________ 
                                                                                                                      (перечислить) 

заявитель предполагает предоставить ____________________________ 
                                                                                      (перечислить доказательства)

По информации заявителя ___________________, предоставле-
ние вышеперечисленных доказательств может сделаться невозможным 
или затруднительным в силу следующего __________________________ 

                                                                                                      (указать причины)

На основании вышеизложенного, руководствуясь ст. 35, 64–66 
ГПК РФ,

ПРОШУ:

В срок до «____» _________ 20___ г. ___________________  (пе-
речень действий суда по обеспечению доказательств).

О совершении указанных выше действий уведомить лиц, участву-
ющих в деле: ________________________________ .
                                                   (Ф.И.О., наименование, адрес)

Приложение:

1. Копии документов, подтверждающих заявленное.
2. Доверенность представителя от «___» _______ 20__ г. № ______ 

(в случае подписания документа представителем заявителя).

«____» _________ 20___ г.
_____________________/________________/ (подпись) 

                               (Ф.И.О.)
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Все письменные доказательства, имеющиеся в деле, по 

просьбе лиц, представивших эти доказательства, возвращаются 

им после вступления решения суда в законную силу (ч. 1 ст. 72 

ГПК РФ). При этом в деле остаются засвидетельствованные судь-

ей копии письменных доказательств.

Кроме того, в соответствии с ч. 2 ст. 72 ГПК РФ до вступления 

решения суда в законную силу письменные доказательства могут 

быть возвращены представившим их лицам, если суд найдет это 

возможным.

Согласно п. 12.4 приказа Судебного департамента при Вер-

ховном Суде РФ от 29 апреля 2003 г. № 36 «Об утвержении Ин-

струкции по судебному делопроизводству в районном суде», 

подлинные документы из судебных дел (иных материалов) и 

их надлежащим образом заверенные копии, представленные 

участниками уголовного, гражданского, административного су-

допроизводства и участниками производства по делам об ад-

министративных правонарушениях, а также письменные справ-

ки по делам выдаются уполномоченными работниками отдела 

делопроизводства (приемной) или архива суда на основании их 

письменного заявления; а судам общей юрисдикции, органам 

дознания и следствия — на основании мотивированного запро-

са и (или) иных необходимых документов, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. На заявлении или 

запросе о выдаче подлинных документов из судебного дела про-

ставляется разрешающая резолюция судьи, председательству-

ющего по делу, а при его отсутствии — председателя суда (или 

его заместителя).

В   районный суд
или мировому судье  
судебного участка №  
Адрес:   
Истец:   

(наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Представитель истца:  
Адрес:    
Ответчик:   

     (наименование или Ф.И.О.)

Адрес:   
Дело №:   
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ХОДАТАЙСТВО
о возвращении письменного доказательства

В производстве __________ суда/мирового судьи__________ су-
дебного участка находится гражданское дело №________ по иску 
_________ о _________________ к _________.

«____» _________ 20___ г. в судебном заседании истцом/ответчи-
ком было представлено суду для осмотра и исследования письменное 
доказательство _______ (указать какое). Указанное доказательство не-
обходимо истцу/ответчику для _______, отсутствие его может приве-
сти к _______.

Письменное доказательство может быть возвращено судом, так как 
решение  _______ суда/мирового судьи_______ № судебного участка 
вступило в законную силу.

На основании вышеизложенного, руководствуясь ст. 35, 76 ГПК РФ,

ПРОШУ СУД:

Возвратить письменное доказательство _______ истцу/ответчику.

Приложение:

Доверенность представителя от «___» ________ 20__ г. № ______ 
(в случае подписания документа представителем заявителя).

Документы, подтверждающие обстоятельства, изложенные в хода-
тайстве. 

«____» _________ 20___ г.
_____________________/_______________/ (подпись) 

                                (Ф.И.О.)

Доказательства могут быть получены из объяснений сторон 

и третьих лиц, показаний свидетелей, письменных и веществен-

ных доказательств, аудио- и видеозаписей, заключений экспер-

тов (ч. 1 ст. 55 ГПК РФ).

Согласно ч. 1 ст. 79 ГПК РФ для разъяснения возникающих при 

рассмотрении дела вопросов, требующих специальных знаний, 

суд назначает экспертизу по ходатайству одной из сторон или 

другого лица, участвующего в деле, или по собственной инициа-

тиве и с согласия лиц, участвующих в деле.

Наиболее распространены случаи, когда требуется эксперти-

за подлинности документов, фигурирующих в деле, в частности 

определение давности изготовления документа.   Суд может про-

верить доводы лица, участвующего в деле и заявляющего о фаль-
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