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ПРЕДИСЛОВИЕ

Цель пособия — помочь учащимся 10—11 классов и абиту-

риентам в кратчайшие сроки подготовиться к итоговой аттес-

тации по английскому языку в форме единого государственно-

го экзамена. Одним из главных аспектов проверки на экзамене

является практическое владение письменной речью в рамках

изученных тем, а также коммуникативная компетенция уча-

щихся.

Раздел единого государственного экзамена «Письмо»

представляет собой небольшую письменную работу и включа-

ет два задания: письмо личного характера и письменное высказы-

вание с элементами рассуждения. Рекомендуемое время на вы-

полнение этого раздела — 80 минут. Черновые пометки дела-

ются прямо на листе с заданиями, и они не оцениваются.

Полный вариант ответа заносится в бланк ответов и оценива-

ется экзаменаторами.

При ответе на первое задание учащийся должен дать раз-

вёрнутое сообщение в связи с предложенным заданием, за-

просить необходимую информацию, использовать неофици-

альный стиль, а также соблюсти формат неофициального

письма.

При ответе на второе задание учащийся должен высказать

своё мнение, приводя аргументы, доказательства, примеры,

логически построить своё высказывание, употребляя соот-

ветствующие средства логической связи, сделать вывод, а так-

же продемонстрировать владение грамматическими структу-

рами и хорошим словарным запасом в соответствии с постав-

ленной задачей.

Пособие содержит 4 главы, которые охватывают основные

виды заданий по письму, однако основное внимание уделено

заданиям на составление письма личного характера и выска-

зывания с элементами рассуждения. В нём представлены об-

разцы 30 писем личного и официального характера, а также

50 сочинений, информативная насыщенность которых позволя-

ет также использовать их для развития навыка устной речи.

Для успешной подготовки к экзамену в каждом разделе да-

ны рекомендации по выполнению заданий, а также приведены

схемы их оценивания. Это поможет учащимся осознанно подой-

ти к выполнению экзаменационных заданий.
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Не следует заучивать наизусть представленные сочинения,

так как на экзамене оценивается способность учащегося про-

дуцировать самостоятельное высказывание.

Пособие предназначено, главным образом, для подготовки

учащихся 10—11 классов школ, гимназий и лицеев к выпуск-

ному экзамену по английскому языку, однако, оно может быть

использовано и на более раннем этапе для самостоятельной

подготовки к контрольным работам по письму, а также для уг-

лублённого изучения английского языка. Сборник может быть

полезен и учителям, которые найдут в нём необходимый мате-

риал для своей работы на уроках.

Надеемся, что данное пособие поможет выпускникам быс-

тро и качественно подготовиться к итоговой аттестации по ан-

глийскому языку и успешно сдать единый государственный

экзамен.

В связи с возможными изменениями в формате и количестве

заданий рекомендуем в процессе подготовки к экзамену обра-

щаться к материалам сайта официального разработчика экзаме-

национных заданий — Федерального института педагогических

измерений: www.fipi.ru.

Желаем успехов!
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ГЛАВА 1

ПИСЬМО ЛИЧНОГО ХАРАКТЕРА

1.1. РЕКОМЕНДАЦИИ

ПО СОСТАВЛЕНИЮ ПИСЬМА

ЛИЧНОГО ХАРАКТЕРА

При написании личного письма необходимо придержи-

ваться следующих правил.

Не забудьте указать свой адрес в правом верхнем углу. Ад-

рес записывается в следующем порядке:

Номер дома, название улицы

Город

Страна

Допускается указывать адрес в кратком виде, например:

Moscow

Russia

Под адресом, пропустив строку, необходимо написать дату:

June 7th, 2015

7 June 2015

или менее официально:

07/06/15

Письмо начинается с неофициального обращения. Пред-

ставьте, что вы пишете настоящему другу, а друзей обычно на-

зывают по имени. Если в задании не указано имя друга по пе-

реписке, вам следует его придумать. Начните своё письмо

с дружеского обращения:

Dear Tim,

Dear Rebecca,

После обращения обязательно ставится запятая!

Разделите текст письма на несколько логических абзацев.

Каждый из них начинается с красной строки или отделяется

пустой строкой.
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1. В первом абзаце следует поблагодарить друга за его

письмо:

Thanks a lot for your letter. I was happy to hear from you again.

или

Thank you for your letter. I haven’t heard from you for ages.

Вы можете также извиниться за то, что не писали раньше:

I’m sorry I haven’t answered earlier but I was really busy with my

school.

и/или спросить, как дела: How are you?

2. Основная часть письма (1—2 абзаца). В этой части своего

письма вы должны дать развёрнутые ответы на указанные в за-

дании вопросы.

Предполагается, что письмо должно быть написано в не-

официальном стиле, поэтому вы можете использовать нефор-

мальные слова-связки, такие как well, by the way, anyway, in fact,

so, as for me, for example, разговорные выражения типа Guess

what? или Wish me luck!, а также восклицательные знаки. Хотя

личное письмо пишется в неофициальном стиле, тем не ме-

нее, рекомендуется использовать распространённые предло-

жения с разнообразной лексикой.

3. Не забудьте задать все необходимые вопросы. Их следует вы-

делить в отдельный абзац. Постарайтесь сделать логичный пере-

ход от основной части письма к вопросам. Перед тем, как задать

вопросы, внимательно прочитайте предложение в конце письма-

задания, к которому будете задавать вопросы. Вопросы должны

быть «по существу»: где, куда, когда, с кем, сколько, почему и т.д.

4. В последнем абзаце следует объяснить, почему вы закан-

чиваете письмо:

Sorry, I’d better go now as I have to do my homework.

Sorry, I’ve got to go now! It’s time for my favourite TV show.

и упомянуть о дальнейших контактах (на отдельной строке):

Please, write back!

Keep in touch!

Drop me a letter when you can.

Hope to hear from you soon.

В конце письма на отдельной строке пишется завершаю-

щая фраза, которая зависит от близости автора и адресата (пос-

ле неё всегда ставится запятая!):

Love,

Lots of love,

All my love,
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All the best,

Best wishes,

На следующей строке под завершающей фразой указывает-

ся имя автора (без фамилии и точки в конце!). Например:

Andrew / Kate

Таким образом, письмо к другу имеет следующий вид:

Образец письма личного характера

You have received a letter from your English-speaking pen

friend, Steve, who writes:

Write a letter to Steve.

In your letter

— answer his question;

— ask 3 questions about his sister’s husband.

Write 100—140 words.

Remember the rules of letter writing.

Адрес пишущего
(в правом верхнем углу)

Дата (под адресом)

Обращение,

В начале письма автор обычно:
а) благодарит адресата за полученное письмо;
б) ссылается на предыдущие контакты.

Основная часть письма: в ней должны быть даны развёрнутые отве-
ты на все вопросы, указанные в задании.

Не забудьте задать все необходимые вопросы. Их надо выделить
в отдельный абзац.

Вежливое окончание письма.
Упоминание о дальнейших контактах (используются фразы-клише).

Завершаюшая фраза,

Подпись автора (имя)

 ... At school we are doing projects on reading habits of peo-
ple in different countries. Do you enjoy reading? Who is your fa-
vourite writer? Could you tell me what kind of books you and your
parents like reading?

As for the family news, my sister got married last week...



9

1.2. СХЕМА ОЦЕНИВАНИЯ ПИСЬМА

ЛИЧНОГО ХАРАКТЕРА

Письменная речь относится к продуктивным видам рече-

вой деятельности и, в первую очередь, оценивается с точки

зрения полноты выполнения коммуникативной задачи. Тем

не менее, до недавнего времени успешность работы учащихся

определялась в основном по количеству лексико-граммати-

ческих ошибок, и отметка выставлялась без учёта выполне-

ния коммуникативной задачи. При этом оценивание было

субъективным: не было ни критериев оценивания, ни шкал,

позволяющих перейти на субъективно-объективное оценива-

ние. В настоящее время разработаны критерии и параметры

оценивания, позволяющие достаточно адекватно оценивать

раздел «Письмо». Сейчас наиболее важными критериями

оценивания выполнения задания стали такие как «содержа-

ние» и «организация текста», так как именно они показыва-

Moscow
Russia

10 May 2015
Dear Steve,
Thanks a lot for your letter. I haven’t heard from you for ages.
In your letter you asked me about the reading habits in my

family. Well, my parents usually read modern novels. However,
they wouldn’t mind reading about the life of well-known peo-
ple.

As for me, I enjoy reading and I read a lot in my spare time.
I’m fond of detective stories because they have interesting story
lines. My favourite writer is Agatha Christie because her stories
are always fascinating. I’ve read almost all of her books.

Anyway, I’m glad your sister got married. How old is her
husband? Is he a student? What kind of music does he enjoy?

Sorry, I’d better go now as I’ve got loads of homework to do
tonight.

Please write back!
All the best,
Ivan
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ют, насколько успешно решена учащимися коммуникатив-

ная задача.

Эксперты оценивают выполнение заданий Личное письмо

по трём критериям:

содержание и полнота выполнения задания (макси-

мально 2 балла);

организация текста (максимально 2 балла);

грамотность изложения (максимально 2 балла).

Таким образом, за письмо личного характера учащийся

может получить максимально 6 баллов. Особенностью оцени-

вания заданий по письму является то, что при получении эк-

заменуемым 0 баллов по критерию «Содержание» все задание

оценивается в 0 баллов.

При оценивании заданий раздела «Письмо» следует учи-

тывать такой параметр, как объём письменного текста, выра-

женный в количестве слов. Требуемый объём для личного

письма — 100—140 слов. Допустимое отклонение от заданно-

го объёма составляет 10%. Если в выполненном задании ме-

нее 90 слов, то задание проверке не подлежит и оценивается

в 0 баллов. При превышении объёма более чем на 10%, т.е.

если в выполненном задании более 154 слов, проверке подле-

жит только та часть работы, которая соответствует требуемо-

му объёму. В этом случае при проверке задания отсчитывают-

ся от начала работы 140 слов и оценивается только эта часть

работы.

При определении соответствия объёма представленной ра-

боты вышеуказанным требованиям считаются все слова, начи-

ная с первого по последнее, включая вспомогательные глаго-

лы, предлоги, артикли, частицы. В личном письме адрес, дата,

подпись также подлежат подсчёту. При этом:

стяжённые (краткие) формы can’t, isn’t, I’m и т. п. счи-

таются как одно слово;

числительные, выраженные цифрами (т. е. 1; 25; 2009,

126204 и т. п.), считаются как одно слово;

числительные, выраженные словами, считаются как

слова;

сложные слова, такие как good-looking, well-bred, En-

glish-speaking, twenty-five, считаются как одно слово;

сокращения, например USA, e-mail, TV, CD-rom, счита-

ются как одно слово.
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Схема оценивания выполнения задания

«Личное письмо»

Бал-
лы

Решение коммуни-
кативной задачи

(содержание)

Организация
текста

Языковое оформление
текста

К1 К2 К3

2 Задание выпол-
нено полностью: 
содержание от-
ражает все ас-
пекты, указан-
ные в задании; 
стилевое оформ-
ление речи вы-
брано правильно 
с учётом цели 
высказывания и 
адресата;
соблюдены при-
нятые в языке 
нормы вежли-
вости

Высказывание 
логично; средс-
тва логической 
связи использо-
ваны правиль-
но; текст разде-
лён на абзацы;
структурное 
оформление 
текста соответ-
ствует нормам, 
принятым в 
стране изучае-
мого языка

Используемый словар-
ный запас и граммати-
ческие структуры соот-
ветствуют поставлен-
ной задаче (допускается 
не более двух негрубых 
лексико-грамматичес-
ких ошибок); орфогра-
фические и пунктуаци-
онные ошибки практи-
чески отсутствуют 
(допускается не более 
двух негрубых орфогра-
фических и пунктуаци-
онных ошибок)

1 Задание выпол-
нено не полно-
стью: содержа-
ние отражает не 
все аспекты, 
указанные в за-
дании; встреча-
ются нарушения 
стилевого офор-
мления речи
 и/или приня-
тых в языке норм 
вежливости

Высказывание 
не всегда логич-
но; имеются не-
достатки/ ошиб-
ки в использо-
вании средств 
логической свя-
зи, их выбор ог-
раничен; деле-
ние текста на аб-
зацы нелогично/ 
отсутствует; 
имеются ошиб-
ки в формате вы-
сказывания

Имеются лексические и 
грамматические ошиб-
ки, не затрудняющие по-
нимание текста (допус-
кается не более четырех 
негрубых лексико-грам-
матических ошибок); 
имеющиеся орфографи-
ческие и пунктуацион-
ные ошибки не затруд-
няют коммуникацию 
(допускается не более че-
тырёх негрубых орфогра-
фических и пунктуаци-
онных ошибок)

0 Задание не вы-
полнено: содер-
жание не отра-
жает те аспекты,
которые указаны
в задании, или 
не соответствует 
требуемому объ-
ёму

Отсутствует ло-
гика в построе-
нии высказыва-
ния; формат вы-
сказывания не 
соблюдается

Многочисленные ошиб-
ки базового уровня в язы-
ковом оформлении текс-
та препятствуют эффек-
тивной коммуникации: 
ограниченный словар-
ный запас/многочислен-
ные ошибки в словоупот-
реблении и сочетаемос-
ти; несоблюдение 
грамматических правил; 
многочисленные орфо-
графические и пунктуа-
ционные ошибки



12

1.3. ЗАДАНИЯ НА СОСТАВЛЕНИЕ

ПИСЬМА ЛИЧНОГО ХАРАКТЕРА

Task 1

You have received a letter from your English-speaking pen

friend Mary who writes:

Write a letter to Mary.

In your letter

— tell her about your journey to Italy;

— ask 3 questions about her plans for the summer.

Write 100—140 words.

Remember the rules of letter writing.

Task 2

You have received a letter from your English pen friend John

who writes:

Write a letter to John.

In your letter

— answer his questions;

— ask 3 questions about his relations with his sister.

Write 100—140 words.

Remember the rules of letter writing.

... It was great to hear that you went to Italy during your
spring holidays. I have always wanted to visit this wonderful
country. Did you enjoy your journey? Did you like your hotel?
What places of interest did you visit? What impressed you most
of all?

As for me, I am awfully tired because we’ve got too many
tests at school. Can’t wait for the summer break...

... It’s difficult for me to get on well with my parents. They
think that I spend too much time hanging around with my
friends so we often argue about it. And what do you do when
you disagree with your parents about how you spend your free
time? Do you often meet your friends? What do you usually do
together?

Oh, I’ve got to go now as I have to meet my sister from her
music class...
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Task 3

You have received a letter from your English-speaking pen

friend Emily who writes:

Write a letter to Emily.

In your letter

— answer her questions;

— ask 3 questions about her preferences in music.

Write 100—140 words.

Remember the rules of letter writing.

Task 4

You have received a letter from your English-speaking pen

friend Harry who writes:

Write back to Harry.

In your letter

— answer his questions;

— ask 3 questions about his preparation for the match.

Write 100—140 words.

Remember the rules of letter writing.

Task 5

You have received a letter from your English-speaking pen

friend George who writes:

... We moved to a new house a few weeks ago and I changed
school. At first I was a bit afraid but I made new friends sooner
than I expected. And what about you? Have you got many friends
at school? Do you enjoy studying there? What are your favourite
subjects? Why do you like them?

Well, it’s time for my music lesson...

... I’m fine but I’ve got a very busy week ahead. I’m a member
of the school team and we are preparing for an important match in
the City Championship. Are you fond of football? Do you watch
football matches on TV? What other sports do you enjoy?

Well, I’d better go now. I’ve got to do some more training —
I don’t want to lose this match.

... At school we are doing projects on famous singers from
different countries. Could you tell me about any famous Russian
singer? What is he or she famous for? Do you enjoy his/her
songs? Have you ever been to his/her concerts?

As for my school trip to Edinburgh last week, it was really
wonderful...


