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Представляем вам "Книгу учета трудовых книжек и вкладышей к ним" –
незаменимый инструмент для эффективного ведения учета трудовых ресурсов
вашего предприятия. Эта книга станет необходимым помощником в органи-
зации документооборота и соблюдении законодательства!

Основные характеристики:
- Элегантный дизайн: Книга оформлена в стильной дизайнерской обложке,

что добавляет профессионализма и эстетики вашему офисному пространству.
- Компактный формат: Удобный А5 помогает легко разместить книгу

на столе или в папке, а также удобно переносить.
- Удобная разлиновка: Содержит 40 страниц с уже нанесенной разлиновкой,

что позволяет быстро и просто фиксировать информацию.
- Качество бумаги: Офсетная бумага плотностью 80 г/м² обеспечивает

четкость записи и долговечность страниц.

Эта книга является одной из обязательных для ведения хозяйственной де-
ятельности на предприятиях. Обеспечьте правильный учет трудовых книжек
и вкладышей с нашей книгой – сделайте свою работу проще и эффективнее!
Заказывайте сейчас и создайте порядок в документообороте вашего бизнеса!
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Приложение № 3
к Постановлению Минтруда России

от 10.10.2003 № 69

КНИГА
УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ТРУДОВЫХ КНИЖЕК 

И ВКЛАДЫШЕЙ В НИХ

_____________________________________________________________________
название организации

Начата «_____»_______________20____г.

Окончена «_____»_______________20____г.



№ 
п/п

Дата приема на работу, 
заполнения трудовой книжки 

или вкладыша в нее

Фамилия, имя 
и отчество 
владельца 
трудовой 
книжки

Серия и номер 
трудовой 

книжки или 
вкладыша

в нее

Должность, профессия, 
специальность работника, 

который сдал трудовую 
книжку или на которого 

заполнена трудовая книжка 
или вкладыш в неечисло месяц год

1 2 3 4 5 6 7

№ 
п/п

Дата приема на работу, 
заполнения трудовой книжки 

или вкладыша в нее

Фамилия, имя 
и отчество 
владельца 
трудовой 
книжки

Серия и номер 
трудовой 

книжки или 
вкладыша

в нее

Должность, профессия, 
специальность работника, 

который сдал трудовую 
книжку или на которого 

заполнена трудовая книжка 
или вкладыш в неечисло месяц год

1 2 3 4 5 6 7



Наименование 
места работы 
(с указанием 
структурного 

подразделения), 
куда принят 

работник

Дата и № приказа 
(распоряжения) 

или иного решения 
работодателя, на 

основании которого 
произведен прием 

работника

Расписка 
ответст-

венного лица, 
принявшего или 
заполнившего 

трудовую 
книжку

Получено за 
заполненные 

трудовые 
книжки или 
вкладыши в 

них (руб.)

Дата выдачи на 
руки трудовой 

книжки при 
увольнении 

(прекращении 
трудового 
договора)

Расписка 
работника в 
получении 
трудовой 
книжки

8 9 10 11 12 13
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вкладыши в 

них (руб.)

Дата выдачи на 
руки трудовой 

книжки при 
увольнении 

(прекращении 
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договора)

Расписка 
работника в 
получении 
трудовой 
книжки
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Наименование 
места работы 
(с указанием 
структурного 

подразделения), основании которого 
куда принят 

работник

Дата и № приказа 
(распоряжения) 

или иного решения 
работодателя, на 

произведен прием 
работника

Расписка 
ответст-

венного лица, 
принявшего или 
заполнившего 

трудовую 
книжку

Получено за 
заполненные 

трудовые 
книжки или 
вкладыши в 

них (руб.)

Дата выдачи на 
руки трудовой 

книжки при 
увольнении 

(прекращении 
трудового 
договора)

Расписка 
работника в 
получении 
трудовой 
книжки

8 9 10 11 12 13



№ 
п/п

Дата приема на работу, 
заполнения трудовой книжки 

или вкладыша в нее
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и отчество 
владельца 
трудовой 
книжки

Серия и номер 
трудовой 

книжки или 
вкладыша

в нее

Должность, профессия, 
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который сдал трудовую 
книжку или на которого 

заполнена трудовая книжка 
или вкладыш в неечисло месяц год

1 2 3 4 5 6 7



Наименование 
места работы 
(с указанием 
структурного 

подразделения), основании которого 
куда принят 

работник

Дата и № приказа 
(распоряжения) 

или иного решения 
работодателя, на 

произведен прием 
работника

Расписка 
ответст-

венного лица, 
принявшего или 
заполнившего 

трудовую 
книжку

Получено за 
заполненные 

трудовые 
книжки или 
вкладыши в 

них (руб.)

Дата выдачи на 
руки трудовой 

книжки при 
увольнении 

(прекращении 
трудового 
договора)

Расписка 
работника в 
получении 
трудовой 
книжки
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№ 
п/п

Дата приема на работу, 
заполнения трудовой книжки 

или вкладыша в нее
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трудовой 
книжки
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трудовой 
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вкладыша

в нее
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специальность работника, 

который сдал трудовую 
книжку или на которого 

заполнена трудовая книжка 
или вкладыш в неечисло месяц год

1 2 3 4 5 6 7



Наименование 
места работы 
(с указанием 
структурного 

подразделения), основании которого 
куда принят 

работник
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(распоряжения) 

или иного решения 
работодателя, на 

произведен прием 
работника

Расписка 
ответст-

венного лица, 
принявшего или 
заполнившего 

трудовую 
книжку
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заполненные 

трудовые 
книжки или 
вкладыши в 

них (руб.)

Дата выдачи на 
руки трудовой 

книжки при 
увольнении 

(прекращении 
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договора)

Расписка 
работника в 
получении 
трудовой 
книжки

8 9 10 11 12 13



№ 
п/п
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заполнения трудовой книжки 

или вкладыша в нее

Фамилия, имя 
и отчество 
владельца 
трудовой 
книжки

Серия и номер 
трудовой 
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вкладыша

в нее

Должность, профессия, 
специальность работника, 

который сдал трудовую 
книжку или на которого 
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