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"Описание товара: Журнал учета корреспонденции

Представляем вашему вниманию ""Журнал учета корреспонденции"" –
идеальный инструмент для грамотного и организованного ведения учета
входящей и исходящей корреспонденции!

Преимущества товара:
- Стильный дизайн: Дизайнерская обложка делает журнал не только

функциональным, но и стильным элементом вашего рабочего стола.
- Оптимальный формат: Компактный А5 позволяет легко взять журнал

с собой в поездку или разместить его на столе без лишнего занятия места.
- Удобное использование: Журнал содержит 100 страниц с уже нанесенной

разлиновкой, что упрощает процесс записи и упорядочивает информацию.
- Качество бумаги: Офсетная бумага плотностью 80 г/м² обеспечивает

комфортное письмо и долговечность записей.

""Журнал учета корреспонденции"" – это незаменимый помощник
для офисов, организаций и домашних пользователей. Делайте ваши записи
более структурированными и упрощайте коммуникацию! Закажите сейчас
и создайте порядок в своем документообороте."
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Форма № 1

ЖУРНАЛ

учета входящей корреспонденции

_____________________________________________________________________

название организации

Начат «_____»_______________20____г.

Окончен «_____»_______________20____г.



№ п/п
(вх. номер)

От кого поступил документ Краткое содержание документа

1 2 3



Зарегистрирован Передан
Другие отметки

номер дата кому дата роспись

4 5 6 7 8 9
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